ALUR TUJUAN PEMBELAJARAN

Mata Pelajaran ~ : Bahasa Indonesia Tahun Pelajaran 2024/2025
Satuan Pendidikan : UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli Total Tatap Muka : 80 JP
Kelas/Semester  : VII/Genap Cadangan + 0 5

A. CAPAIAN PEMBELAJARAN

Pada fase ini, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial dan akademis. Peserta didi}
mampu memahami, mengolah Qan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam dan karya sastra. Peserta didik mampu berprtisipasi akti
dalam diskusi, mempresentasikan dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; peserta didik menulis berbagai teks untuk menyampaikar

pengamatan dan pengalamannya dengan lebih terstruktur dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan menggunakan pengalaman dar
pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan kompetensi diri melaui pajanan berbagai teks untuk penguatan karakter.
B. ELEMEN CAPAIAN PEMBELAJARAN
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Peserta dldlk mamIJu menganalisis dan memaknai informasi berupa gagasan plluran perasaan pandangan, araham atau pesan yang tepat
Menyimak dari berbagai jenis teks (nonfiksi dan fiksi) audiovisual dan aural dalam bentuk monolog, dialog dan gelar wicara. Peserta didik mampu

o | mengeksplorasi dan mengevaluasi berbagai informasi dari topik aktual yang didengar.
Peserta didik memahami informasi berupa gagasan, pandangan, pikiran, arahan atau pesan dari berbagai jenis teks misalnya teks
Membaca dan deskripsi, narasi, puisi, elsplanasi dan eksposisi dari teks visual dan audiovisual untuk menemukan makan yang tersurat dan tersirat.
Memirsa Peserta didik menginterpretasikan informasi untuk mengungkapkan simpati, kepedulian, empati atau pendapat pro dan kontra dari teks
visual dan audiovisual. Peserta didik menggunakan informasi lain untuk menilai akurasi dan kualitas data serta membandingkan
informasi pada teks. Peserta didik mampu mengeksplorasi dan mengevaluasi berbagai aktual yang dibaca dan dipirsa.
| Peserta didik mampu menyampaikan gagasan, pikiran, pandangan, arahan atau pesan untuk tujuan, pengajuan usul, pemecahan masalah
dan pemberian solusi secara lisan dalam bentuk monolog dan dialog logis, kritis dan kreatif. Peserta didik mampu menggunakan dan
| memaknai kosakata baru yang memiliki makna denotatif, konotatif dan kiasan untuk berbicara dan menyajikan gagasannya. Peserta didik
Berbicara dan mampu menggunakan ungkapan sesuai dengan norma kesopanan dalam berkomunikasi. Peserta didik mampu berdiskusi secara aktif,
Mempresentasikan | kontributif, efektif dan santun. Peserta didik mampu menuturkan dan menyajikan ungkapan, simpati, empati, peduli, perasaan dan
penghargaan dalam bentuk teks informatif dan fiksi melalui teks multimoda. Peserta didik mampu mengungkapkan dan
mempresentasikan berbagai topik aktual secara kritis.
Peserta didik ammpu menulis gagasan, pikiran, pandangan, arahan atau pesan tertulis untuk berbagai tujuan secara logis, kritis dan
kreatif. Peserta didik j juga menuliskan hasil penelitian menggunakan metodologi sederhana dengan mengutip sumber rujukan secara etis.
Menyampaikan rasa simpati, empati, peduli dan pendapat pro/kontraa secara etis dalam memberikan penghragaan secara tertulis dalam
Menulis teks multimoda. Peserta didik mampu menggunakan dan mengembangkan kosakata baru yang memiliki makna denotatif, konotatif dan
kiasan untuk menulis. Peserta didik menyampaikan tulisan berdasarkan fakta, pengalaman dan imajinasi secara indah dan menarik dalam

i

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

bentuk prosa dan puisi dengan penggunaan kosakata secara kreatif.

Memahami isi berita

4.1 Peserta didik Aksi nyata * Beriman, Teks Memahami isi berita Teks berita, 18 JP | Buku Panduan Guru dan | eSikap
menerapkan e dengan strategi bertakwa berita, dengan strategi prediksi | objek liputan, Siswa Bahasa Indonesia | e Pengetahuan
igney, S0 pelindung | prediksi. kepada Tuhan | objek Mencari kosakata baru | judul berita, Kelas VIl Kemendikbud | ¢ Keterampian
memahami teks | bumi Yang Maha liputan, untuk memahami berita | teras berita, Pusat  Kurikulum  dan
beria Esa dan judul Membandingkan berita | isi berita, Perbukuan, sumber lain
eksplanasi berakhlak berita, cetak dan digital hoaks, yang relevan, intemet
denga-n : mulia. teras Menganalisis berita sumber iimuguru.org seria
menginfornasi e Berkebinekaan | berita, isi sidioviimal berita, fakta, lingkungan sekitar, dll.
prediksi yang global. berita, Mengidentifikasi unsur | OPini, kalimat
telah dibuatnya * Bergotong | hoaks, berita di berbagai tunggal,

_..__de_"._g_aﬂ tepat. royong. sumber media kalimat

4.2 P‘escrta didik Mencari kosakata e Mandiri berita, Minsecmil unsis majemuk,

Seriath . baru untuk e Bernalar kritis, | fakta, kebahasaan dalam konjungsi dan

E‘Ien:rnpkan strategi memahami berita. o Kreatif opini, berita eksplanasi adiksimba.

mq::f:‘“ dengann kalimat Menganalisis sumber

ukan arti tunggal, besits

kata pada kamus kalimat Mot b

atau ensiklopedia majemuk, M e

dengan mandiri.’ konjungsi SHjak powarta muds,

dan

4.3 peserta didik Membandingkan adiksimba.

mengenali ragam berita cetak dan

berita dalam jenis digiital.

media yang berbeda

dengan

membandingkan

fitur berita cetak

dan daring dengan

kritis.

4.4 Peserta didik Menganalisis berita

mengenali fitur audio visual.

dalam teks berita

audiovisual dengan

menyimpulkan

informasi dan

menemukenali fitur

di dalamnya dengan

baik.

4.5 peserta didik Mengidentifikasi
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! menyimpulkan
perbandingannyn
« terhadap berita
? ragam media
dengan
- membandingkan
teks pada judul,
teras dan st berita
cetak. daring dan
audiovisual dengan
_jelas.

1

4 © peserta ddik
memperdalam

pengetahuan
tentang unsur
kebahasaan dalam
teks berita
eksplanasi dengan
menandai jenis
Kalimat dalam teks
berita tersebut
dengan tehn.

4.7 peserta didik
mengembangkan
keterampilan
memilah informasi
dengan kritis
dengan menganhsis
kevalidan dengan
sumber berita

menyampaikan
informasi secara
sstematis,
terstruktur dan
efektif melalu
kegiatan menulis
teks berita
sederhana dengan
baik dan akurat.

4.9 peserta didik
berlatih

unsur benta di
berbagar media.
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Mencermati unsur
kebahasaan dalam
berita eksplanasi

Menganalisis sumber
berita.

Menulis benita.

Menjadi pewarta
muda.
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- menyapkan teks

benta yang
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5.1 peserta Lidik Membuka | Mengaman gambar * Beriman, leks Mengamati gambar untuk Teks '
mengembanghan gerbang antuh mempredihst bertakwa tanggapan, | memprediksi cerita, tanggapan, i ivwa Babiawe ;;.,.1,:,mu o Pongeial wai.
strate@s memahamt | dunia venta kepada Tuhan | fiks), memahami suasana centa fiksi, | Kelas V1 i‘:r:ﬁ'-"“- ahud o PCleT W ian
cerita dengan Yang Maha nonfiksi, | dan emosi tokoh dalam nonfiks, | Pusat Kurkulum dao
memprediks: Esa dan buku buku bergambar buku | Perbukuan, wamber Lo
gambar sampul berakhlak bergambar | menganalisis sajian visual | bergambar, | yang reievan, wierihel
cerita dengan baik. mulia , nada, dalam buku bergambar. nada, fokus, | iImugunu srg sefs =
e Berkebmekaan | fokus, membandingkan bagian- gagasan ) Iingkangan sekstar, G
global. gagasan bagian buku fiksi dan pokok, peta i
e Bergotong pokok, nonfiksi. pikiran,
royong. peta merangkum berdasarkan konteks,
e Mandiri pikiran, gagasan pokok. deskripst,
e Bernalar kritis. | konteks, membuat peta pikiran untuk | penilalan,
5.2 peserta didik Memahami suasana | Kreatif. deskripsi, | merangkum. rangkuman, |
mampu melakukan cerita dan emosi penilaian, | mencermati tanggapan dan resensi. |
inferensi terhadap tokoh dalam buku rangkuma | terhadap buku |
bacaan dengan bergambar n, dan menyajikan tanggapan
berlatih resensi. secara lisan dengan efektif
menyimpulkan dan santun. |
suasana cerita dan mencermati ragam teks |
emosi tokoh dengan tanggapan
baik. menganalisis struktur teks
5.3 peserta didik Menganalisis sajian tanggapan
menginterpretasi visual dalam buku menulis teks tanggapan,
emosi tokoh dengan bergambar. membuat tanggapan lisan. |
melalui kegiatan
menjawab
pertanyaan pada |
bacaan tam dan U |
dengan analitis.
5.4 peserta didik Membandingkan
mengenali bagian-bagian buku
persamaan dan fiksi dan nonfiksi.
perbedaan bagian-
bagian pada buku
fiksi dan nonfiksi
dengan
membandmngkannya
bagian tersebut 1 _—
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dengan rehu.

5.5 peserta didik
menuhiskan
tangggapannya
terhadap bacaan
dengan menuliskan
rangkuman bacaan
berdasarkan
gagasan pokok dari
tiap subba dengan
baik.

Merangkum
berdasarkan gagasan

pokok.

5.6 peserta didik
menuliskan
langggapannya
terhadap bacaan
dengan
mengelompokkan
ide yang muncul
dalam proses
membaca dalam
format peta pikiran
dengan baik.

Membuat peta
pikiran untuk
merangkum.

5.7 peserta didik
menganalisis
tanggapan dengan
menemukenali
clemen tanggapan
dan menilai
tanggapan tersebut
secara kritis.

5.8 peserta didik
berlatth menyajikan
tanggapan terhadap
teks “B.J Habibie,
Perpaduan kecerdan
dan Tekad" dengan
efekuf dan santun.

Mencermati
tanggapan terhadap
buku

Menyajtkan
langgapan secara
lisan dengan efeknf
dan santun.

5.9 peserta didik
mengenali ragam
kalimat dalam teks
tanggapan melalu
latihan
mengategorikan
kalimat dengan
tepat

Mencermati ragam
teks tanggapan
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5.10 peserta didik
menemukenah
struktur teks
tanggapan dengan
mengategonkan
tisp paragraf dalam
struktur tersebut
dengan tepat.

3.11 peserta didik
berlatih menyajikan
tanggapannya
terhadap sebuah
buku dengan
menulis sebuah
tanggapan yang
baik dan efektif.

Menganalisis
struktur teks

tanggapan

5.12 peserta didik
berlatih menyajikan
tanggapannya
terhadap sebuah
buku dengan
menyajikannya
secara
lisan/audiovisual
dalam media yang
dipilihnya secara
baik dan efektif.

Menulis teks
tanggapan.

Membuat tanggapan
lisan
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Sam;aankan @
melalui
surat

Menganalisis isi
dan tujuan dalam
surat pribadi

informasi dan

menganalisis tujuan

penulisan surat

melalui kegiatan

menjawab

pertanyaan secara ¢
tepat.

Menganalisis isi
dan tujuan dalam
surat resmi.

6.2 peserta didik

mengenal surat

resmi dengan

menganalisis

bentuk, isi

bahasanya dan

membandingkannn

ya dengan surat

pribadi dengan

baik

¢ Membedah
kosakata dalam

¢ Beriman,
bertakwa
kepada Tuhan
Yang Maha
Esa dan
berakhlak
muha.

¢ Berkebinekaan
global.

¢ Bergotong
royong.

¢ Mandin

¢ Bernalar knitis.
Kreaufl

Menganalisis i1s1 dan tujuan

pn'badx. dalam surat pnibadi,

surat menganalisis 1s1 dan tujuan
resmi, dalam surat resmi,

unsur- embedah kosakata dalam
unsur surat resmi, membandingkan
surat, urat pribadi dan surat resmi,
fakta, mencermati 1si surat

opini, teks pembaca

transaksio jmengenal kata  sapaan,
nal, kata Imenandai penggunaan
sapaan, nronomina dalam surat

pronomina mengenal kata baku dan
. kata baku tidak baku,

dan tidak mbandingkan informasi
baku di ruang bincang danng,
mengidentifikas) fakta dan
opini di ruanng bincang,
menulis surat resmi '
menulis  surat  pribad, |
menulis surat di media sosial
daring

Surat pnbadi,
surat resmi,
unsur-unsur
surat, fakta,
opini, teks
transaksional,
kata sapaan,
pronomina,

kata baku dan
tidak baku.

i

18 JP

Buku Panduan Guru dan e Sikap
Siswa Bahasa Indonesia e Pengetahuan
Kelas VIl Kemendikbud | o Keterampian

Pusat Kurikulum dan
Perbukuan, sumber lain
yang relevan, mtermet
ilmuguru org serta
hingkungan sekitar, dll
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6 3 peserta dudik
memahan iss surad
bresnn dengan
berlatth
mengguiakan
hosakata baru

- Jalam beragam

- konteks dengan

f baik

' 0.4 peserta didik
membandingkan
surat pribadi dan

. surat resmi dengan
meneémukenalh
perbedaan benmuk,
unsur. tujuan serta
aspek kebahasaan
dalam surat pribad
dan surat resmi
dengan el

6.5 peserta didik
mendiskusikan
perbandingan surat
pembaca dan surat
resmi dengan
merujuk pada
informas
pendukung yvaitu
aspek surat dengan
baik.

6.6 peserta didik
mengenali konteks

dan mitra bincang
dalam kegiatan
komunikasi dengan
menganalisis Kata
sapaan untuk
pembicaraan di
media sosial dengan
baik.

6.7 peserta didik

B e . SE— -

B — e il

sUal resmu,

Membandinghan
surat pribad dan
Surat resmi.

Mencermar 15
surat pembaca

Mengenal kata
sapaan

Menandai

penggunaan
pronomina dalam

suraft
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memahami unsur
kebahasaan daian
surat dengan
menanda
pengggunaan
pronomina dalam
surat pembaca,
surat resmi, surnt
pribadi dan pesan di
media sosial yang
telah dibacanya.

6.8 peserta didik
berkomunikas)

secara tertulis
dengan menulis

pesan secara
ringkas dan santun

6.9 peserta
didikmendiskusikan
analisisnya
terhadap informast
di ruang bincang
daring dengan
memberikan saran
untuk pengambilan
keputusan secara
Kritis.

6.10 peserta didik
mengembangkan
analisis dan
refleksinya dengan
menulis saran untuk
pengambilan
keputusan secara
bijak.

6.11 peserta didik
berlatih menulis
surat resmi dengan
melengkapi drafi
surat dengan
kosakata baku yang
tepat.

* Mengenal kata
baku dan tidak
baku

*  Membandingkan
mformasi di ruang
bincang daring

¢ Mengidentifikasi
fakta dan opini di
ruanng bincang.

(* Menulis surat
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6.12 peserta didik |
berlatih
berkomunikasi

bahasa yang tepat
dan santun

6.13 peserta didik
berlatih
berkommunikasi
secara tertulis
sesuai tujuan dan
konteks dengan
menulis surat
pribadi kepada
secorang sahabat di
media sosial daring
menggunakan
pilihan kata yang

tepat dan santun.

il

Diketahui,

Bawodesalo, April Z0GZ5

Guru Mata Pelajaran
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surat resmi.
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Peserta didik mampu menulis surat resmi, memahami unsur-unsur
surat resmi, dan peserta didik menguasai tata bahasa penyusanan

| Profil Pelajar Pancasila

¢ Bergotong royong

e Berakhlak mulia

e Bemalar kntis

—— e

saat menyimak dan melaporkan

Peserta didik diharapkan mampu memuiliki sikap bernalar kritis |

2. Spidol, pensil, bulpen
Buku Paket Bahasa Indonesia him 175

2. PPT Materi Surat Resmi
3 Kertas Soal Siswa

Peserta didik diharapkan mampu memiliki sikap gotong royong

dan saling menghargai melalui kegiatan diskus: kelompok

Peserta didik diharapkan mampu memihiki sikap berakhlak mulia

yang ditunjukkan melalui penggunaan norma kesopanan pada

yang ditunjukkan melalui pengungkapan kembali informasi vang

disimak.
Sarana dan Prasarana || Media - 1. Surat Resmi
2. Bahan - 1 Kertas
3. Sumber
Target Peserta Didik Peserta didik regular (31 siswa)
Model Pembelajaran Tatap muka, Inquiry
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a. Peserta didik dapat memahami unsur-unsur surat resmi, dan peserta didik menguasas tata
bahasa penyusanan surat resmi.

b Memahami kaidah kebahasaan yang terdapat dalam surat resmi dan mampu membedakan bahasa
baku dan tidak baku dalam surat resmi.

Setelah mE:pelajari mater1 ini, ada bebcapa manfaat yang dipemlh peserta didik yaitu.
I. Pada saat kegiatan menulis surat resmi, peserta didik dapat meningkatkan kemampuan
menulis terutama dalam menulis surat resmi.

2 Peserta didik memahami kaidah kebahasaan dalam menulis surat resmi dan mampu
mengetahui perbedaan bahasa baku dan tidak baku.

1. Mencetak lembar kerja sesuai jumlah siswa secara e!mpok).
2. Memahami hal-hal penting mengenai surat resmi

3. Memastikan sarana dan prasarana siap untuk digunakan.
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Guru memberikan pertanyaan pemantik sebelum memular pembelajaran untuk
mengetahui sejauh mana peserta didik mampu memahami materi pembelajaran

a) Apa saja jenis-jenis surat yang pernah kalian baca?

b) Dari jenis surat yang sudah pernah kalian baca, apakah memiliki tujuan yang
sama?

. Guru menampilkan gambar surat Dari gambar surat ini, peserta didik
diharapkan dapat mengamati bentuk fisik kedua surat, mengamati bahasa surat,
dan mengamat tata letak surat.

2. Setelah 1tu, peserta didik membentuk kelompok yang beranggotakan 4-5 orang
secara heterogen.

3. Peserta didik bersama kelompoknya mengamati gambar dua surat yang
ditampilkan oleh guru.

4. Setelah mengamati gambar surat, guru menginstruksikan kepada setiap
kelompok untuk menganalisis bagian kepala surat, tanggal pembuatan surat,
nama penerima surat, alamat tujuan surat, salam pembuka surat, isi surat, dan

nama pengirim surat.

5 Setelah menganalisis bagian-bagian surat, guru membenkan lembar kerja
peserta didik (terlampir) kepada setiap kelompok.

I Guru menyampaikan salam kepada peserta didik v
2. Guru dan peserta didik berdoa bersama sebelum memulai pembelajaran.

Guru mengecek kehadiran peserta didik dan mular mengondisikan suasana

belajar
4. Guru memberi motivasi kepada peserta didik
5. Peserta didik merespon pertanyaan dan guru berhubungan dengan pembelajaran

yang sebelumnya. (berpikir kritis)
6. Peserta didik menyimak informasi dari guru tentang kompetensi dan tujuan

pembelajaran yang akan dicapai dan manfaatnya dalam kehidupan sehari-hari.
7. Peserta didik merespon secara aktif informasi tentang hal-hal yang akan

dipelajari termasuk metode, media, langkah pembelajaran, dan penilaian

pembelajaran.

Inti
60"
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6. Setiap kelompok mengasi lembar kerja peserta didik dengan berdiskusi denpan
anggota kelompoknya

7 Anggota kelompok yang sudah memahami materi, diharapkan menjelaskan hal

el il

vang sudah dipahami kepada temannya yang lain, hingga semua anggola

kelompok memahamt materi yang didiskustkan dengan baik i

8. Guru melakukan konfirmast dengan menerangkan materi menggunakan power

point (terlampir)
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Penutup

1 Guru menpajak peserta didikh untuk menyimpulhan hasil pembelyaran dengan {0
mem ebuthan porspom utama vang dipelagan

"2 Guru menanyakan kepada peserta didik, terhant hal-hal yang belum dipabarms

'3 Guru menginformasihan kepada peserta didik bahwa pertemuan benkutnya

| akan mempelajan wntang unsur hebahasaan dalam  surat resmi

-4 Guru menutup pertemuan dengan memben motivast belajar kepada peserta

- didik dan memben salam

Pertemuan I Alokasi Wakta

Pendﬁhulunn '

—— o — - —— —-— - — R ——

1 Guru menyampaikan salam kepada peserta didik |
2. Guru dan peserta didik berdoa bersama sebelum memular pembelajaran |

3 Guru mengecek kehadiran pesenta didik dan mular mengondisikan suasana 1

E belajar

' 4 Guru memben motivast kepada peserta didik ; |

| 5 Peserta didik merespon pertany aan dan guru berhubungan dengan pembelajaran |
yang sebelumnya (berpikir kniis) -

6. Peserta didik menyimak informasi dan guru tentang kompetenst dan tuguan |

- -

pembelajaran yang akan dicapar dan manfaatnya dalam keldupan schan-han

——

7. Peserta chdik merespon secara akuf informasi tentang hal-hal yang akan

e —] N

dipelajan termasuk metode, media, langhah pembelajaran, dan pemilaan
pembelajaran

T T e il e - = 3 —e — = FEES = = —

Inti

l. Guru memben pe:rtmyaaﬁ pcmd;t‘l-ic“wi:;h;m memulai pﬂntmla _jall‘;lll untuk
mengetahwu sejauh mana peserta didik mampu memaharm maten pembelajaran | |

|
|
I
|
I
|

a) Bagammagakah kahan menanyakan kabar kepada teman dekar? l
b) Bagamanaksh kalian mengucapkan tenima kasih kepada guru yang sudah
| sabar mm_:hsdd: Eﬁﬁﬂﬁ? |

= i =
- P i e Pl e . gl A AT AL A i il e s Sy . 1

%
- L P . i 5 L ; ' s T s
e R 2rm = 5 a L R S S S SR TI PR S T S, S
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Guru mengmstruksikan  peserta didik  untuk  berpasangan dr:ngan h.mau]l
|
1

LB
}

sebangkunya. Guru menampilkan gambar ragam kata sapaan (teflampir)

. T ———— T ——

3 Peserta didik bersama teman scbangkunya mengamati ragam kata sapaan
tersebut

4 Setelah peserta didik mengamati gambar ragam kata sapaan, guru menampilkan
gambar surat resmi. Kemudian, guru menginstruksikan kepada setiap pasangan

untuk menganahisis bentuk kata sapaan yang terdapat dalam surat resmi

RS S . e

5. Setelah selesat berdiskusi bersama teman sebangkunya, masing-masing anggota
pasangan bergabung dengan anggota pasangan yang lain (bertukar pasangan)

6 Masing-masing anggota yang bertukar pasangan ini, saling menanyakan dan

mencan Kepastian jawaban mereka.

7. Kemudian masing-masing anggota kembali lagi ke pasangan yang lama dan

saling berbagi informasi yang diperoleh dari kegiatan bertukar pasangan

8. Peserta didik beserta pasangannya membuat simpulan dari kegiatan diskusi
mereka.

9 Guru melakukan konfirmasi dengan menerangkan materi menggunakan power
point (terlampir).

Penutup

1 Guru mengajak peserta didik untuk menymmpulkan hasil pembelajaran pada har: 10
im dengan menyebutkan poin-poin utama yang dipelajari

2. Guru menanyakan kepada peserta didik, terkait hal-hal yang belum dipaham

3. Guru menyampaikan bahwa pada pertemuan berikutnya akan berlatih menulis
surat resmi.

4. Guru menutup pertemuan dengan memberi motivasi belajar kepada peserta didik
dan memberi salam

Kriteria untuk mengukur ketercapaian Tujuan Pembelajaran:

* Peserta didik mampu mengidentifikasi informasi
¢ Peserta didik dapat menarik simpulan dari sebuah gagasan

Proses Asesmen:

* Guru melakukan pengamatan selama diskusi kelompok dan mencatat pertanyaan,
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serta gagasan yang menank

* Guru memenksa lembar kerja

e - "
s WOl T T 1
Asesmen

Asesmen iagnstic
* Asesmen non kogmtif wawancara (untuk mengetahui emosi, latar belakang, aktivitas
anak di rumah dll), hasil tes psikologi (gaya belajar, bakat minat)
¢ Asesmen kognitif (hasil asesmen formatif dan sumatif
sebelumnya) Asesmen formatif
e Observasi (penilaian sikap)
e Diskusi kelas
¢ Presentasi
Asesmen sumatif |

e Tes tertulis dan tanya jawab
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MATERI
Bahan Bacaan

Surat resmi merupakan sarana tertuhs untuk menyampakan pesan dar satu pthak ke pihak lain Surat
resmi tni sendin ditulis dengan berdasarkan kaidah dan juga aturan yang sudah ditentukan. seperu
pemakaian bahasa baku, 1s1 surat yang wajb jelas dan efektif, serta ditulis secara cermat sesuar dengan

keperluan

Sederhananya, surat surat 1 bertujuan unuk menyampaikan pemberitahuan, 1zin, pengugasan,
pengumuman, dan lain sebagainya kepada pihak-pihak yang berkepentingan maupun instans: yang
terkait

Kendati demuikian, sama seperti yang lainnya, surat memiliki beberapa stuktur penyusunannya yang
menjadi ciri-cirinya.

Struktur Surat
1. Kepala surat, berfungsi membenkan informas: kepada penenima surat tentang nama,
alamat, dan keterangan lain yang berkaitan dengan instansi/badan pengirim surat

Nomor surat, berguna untuk memudahkan dalam pengarsipan surat, dalam pencarian

surat, mengetahui banyaknya surat yang keluar dan bahan rujukan dalam surat-menyurat

)

tahap selanjutnya

3. Tanggal surat, berfungsi untuk memberitahukan kepada penerima surat kapan surat itu
ditulis, dan agar penerima mengetahui berapa lama surat itu diperjalanan

4. Lampiran suratberguna sebagai petunjuk bagi penenma surat tentang adanya
keteranganketerangan tambahan, selain surat 1tu sendirir

S Hal/penihal, bermakna perkara, soal, urusan, peristiwa dan tentang hal

6 Alamat yang dituju, alamat surat berguna sebagai petunjuk pihak yang harus menerima
surat

7. Salam pembuka, ditulis sebagai tanda penghormatan penulis terhadap pibak yang dituju

8. Alinea pembuka, berfungs: sebagai pengantar 1s1 surat untuk untuk mengajak pembaca
surat menyesuatkan perhatiannya kepada pokok surat sebenarmya

9. Isi surat, merupakan bagian surat yang menampung maksud penulisan surat atau memuat
sesuatu yang dikehendaki oleh pengirim surat

10 Alinea penutup, benisi penegasan, harapan, ucapan terima kasih, atau untuk mengakhiri
pembicaraan dalam surat.

11. Salam penutup, berfungst untuk menunjukan rasa hormat penulis setelah penulis surat

berkomunikasi dengan pembaca surat.
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12. Pengirim surat, adalah pthak yang bertanggung jawab atas penulisan/penyampatan surat

dan dibubuhi tanda tangan untuk menunjukan keabsahan surat tersebut

13. Tembusan surat dibuat jika 1si surat tersebut juga perlu diketahui pihak-pihak lain

Isi Surat
Is1 surat adalah bagian inti dan surat yang memuat pokok atau tujuan utama penulisan surat

tersebut Bagian ini berfungsi untuk menyampatkan informasi, permohonan, pemberitahuan,
undangan, atau hal-hal lain secara jelas dan terstruktur sesuai maksud pengirim

Kaidah Kebahasaan (Ejaan dan Tanda Baca)

Kaidah kebahasaan (ejaan dan tanda baca) adalah aturan cara menulis yang benar supaya tulisan
rapt, mudah dibaca, dan sesuar standar bahasa Indonesia

L

Ijaan
Aturan tentang penulisan huruf, kata, dan angka Contohnya

Huruf kapial dipakai di awal kalimat dan untuk nama orang, tempat, atau lembaga
Contoh Sckolah tu berada di Jalan Merdeka

Kata depan “di”" dan “ke” diprsah dan kata vang mengihutinya jihka menunjukkan tempat
Contoh' di pasar, ke rumak (bukan dipasar atau kerumah)

Kata yang dumbuh “di-" jika artinya sebagar kata kerja, dituhis serangkai
Contoh: ditedis, dibaca

landa baca
Simbol untuk memisahkan atau memben arti pada kahimat Contohnya

Tiuk () — mengakhin kalimat pernvataan

Koma (,) — memisahkan unsur dalam dafiar atau keterangan tambahan
Tanda tanya (?) — mengakhin kalimat pertanyaan

Tanda seru (!) — mengakhin kalimat penntah atau seruan

Tanda petik (* ™) — mengapit ucapan langsung

Tujuannya: supaya pembaca tidak bingung, arti kalimat jelas, dan tubisan terlihat resmi atau

baku

Kesesuaian Format Surat

Kesesuaian format surat adalah keadaan ketika penulisan surat mengikuti aturan bentuk dan

susunan yvang sudah ditetapkan, sehingga tampilan dan urutan bagian surat sesuar standar. ';

Dalam surat resmi, kesesuaian format berart

o ok T B T U 1 - B e

Dipindai dengan CamScanner

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4 Apa upayamu untuk menguasai yang belum dikuasar?

e BT e R i T ———
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Asesmen Sumatif

Teknik - Tes Tulis
Bentuk/Instrumen : Esai / Uraian

Soal

1. Tulislah sebuah surat resmi dengan memperhatikan unsur-unsur yang terdapat dalam
surat resmi! (Format yang berbeda)

2. Selamat mengerjakan!
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N Aspek Penilaian

Struktur Surat

Kaidah bahasa

(Ejaan dan tanda
baca)

Kesesuain format
surat resmi

RUBRIK PENILAIAN

Kriteria Skor

Semua bagian surat resmi lengkap dan urut, kepala | 25
surat, nomor, tanggal, lampiran, hal, alamat tujuan,
salam pembuka, alinea pembuka, isi surat, alinea
benutup, salam penutup, pengirim dan tembusan.
Isi surat jelas sesuai tujuan, dan menggunakan 25
bahasa formal. r.

Tidak ada kesalahan dan tanda baca 25

Format surat resmi digunakan dengan tepat dan 25
konsisten.

Kusmayadi (2019)
Bawodesolo, 22 April 2025

Mengetahui,

Guru Mata Pelajaran,
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LEMBAR VALIDASI SOAL ESAI

Judul - Pengaruh Model Pembelajaran /nquiry Terhadap Kemampuan Menulis
Surat Resmi di Kelas VII UPTD SMP Negen 7 Gunungsitol

Peneliti - Listariam Zendrato

Prodi - Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Validator - Melki Chnistian Lase, S Pd., Gr

petunjuk :

Benlah tanda cek ( v ) pada kolom penilaiam yang sesuai dengan penilaian bapak
terhadap soal esai dengan skala penilaian sebagai berikut :
Tidak Baik
Kurang Baik
Cukup Baik
Baik
Sangat Baik

L S o

No. Aspek yang dinilai

Kesesuaian soal dengaan indikator yang akan

dicapai

Kesesuaian soal dengan indikator ranah kognitif

oy e oale—

Kejelasan Petunjuk Penggunaan j

— —— e oy ol — — ) = eE a

Kejelasan maksud dari soal

wl & vl

Kemungkinan soal dapat terselesaikan

Kesesuaian bahasa yang digunakan pada soal

dengan kaidah bahasa Indonesia

7. | Kalimat soal tidak mengandung arti ganda | F ' i

Rumusan kalimat soal komunikatif, menggunakan | | 5

bahasa yang sederhana dan mudah dipahami | .-

9. | Jawaban sudah sesuai dengan pertanyaan

e e A T T e P .l et s st e " - " ” 3 ufe P PR |
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Simpulan Vahdator

Lingkan yawaban benkut i sesuay dengan hesimpulan anda
A Noal ¢sarim

b Thidak Baik
2 Nurang Baik
3 Cukup Baik

4 Baik

> Sangat Baik

B. Soal esaiini
| Dapat digunakan tanpa revis
2 Dapat digunakan dengan sedikit revis
3 Dapat digunakan dengan banyak revisi
4 Belum dapat digunakan

Saran

Gunungsitoh glara,  Apnil 2025

Melkt Chnistiag L ase. S Pd . Gr
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2> FSkor

Skor Data

. Kembali Ke Menu Utama

{ Uutkan berdasarkan skpt [tingai Ike rendah]

'if-“#' TRIR r'w-‘m

%m‘?

Ji."'-.d” -I.

1"1“'&“

- Ahmad Hyan Harefa

Imelda cha
Hal:nb Almapd Maruao

| Indah Putit Betlian Zendiato
Jeslin Felentina Zendrato

lrene Si Zendrato

Jemiat Mendrofa

- Linda Fetuian Telaumhénua
| Mézidah Caniégo .
'I Memory Cendy Mendrofa

7 Mlitandi Listiata Zega

 Misdar Lase

Naz!a Zeqga

N ayla Zendiato
Nllman Aceh

' Nw Alni Telaumbanua

Publas Maita Silia Telaumbanuz

N asya Alfanda Zega
Hemvasn Mend:ola

Selvm Cahpanl Zega

80
20
45
b1

30

50
g5

43

27

78
8%

a7

79

40
28
22
75
b7
30

-
!

13
10
{4
19
Zh

T e ——
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suueoswe) uebusp lepuldiq )

#2 Korelas Butur dengan Skor Total

Korelasi Skor Butir dg Skor Total

Jml Subyek= 20 Butir Soal = 4

iNo Butir Baru| No Butir Asli K;;;:i

LTy 1 0.762
2 2 0,648
“ 3 0873
4 4 0.797

Kembali K¢ Menu Utama

Cetak

nf tanq batas si ika

i e o el g Cl— gy i o, —

Signifikansi
Sangat Signifikan
Swanifikan
Sangat Signfik an

Sangat Signfikan

e S=a— . a— - il W il —
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2= Tingkat Kesukaran

Tingkat Kesukaran

Jrol Subyek= 20

1

2
3
4

]

P N

Butir Soal =

4

Kembali Ke Menu Utama

No Butir Baru| No Butir Asli | Tkt Kesukaran(Z)

65 60
54,80
68 00
64.00

Talsian
Sedang
Sedang
Sedang

Sedang

Cetak
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#5 DayaPembeda

Daya Pembeda Kembali Ke Menu Utama Cetak

Jm! Subyeks 20 Kip atas/bawah (n) = 5 Butr Soal = 4 E;‘ mgi‘f“
(o | onuAsk | Rotezun | Retazas | Boda | s8un 504 [s8Gab| | 0P |
‘ 1 1 21.00 11.80 920 418 205 208 442 3660
| 2 2 20,00 12.40 760 354 251 194 392 30,40

3 3 22,00 12.00 1000 274 274 173 577 40,00
[ 3 4 21,00 11.00 1000 418 2.24 212 4,71  40.00
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Lampiran. Analisis Up Persyaratan
a. Uji Normalitas

Untuk uji normalitas data, peneliti menggunakan SPSS dengan hasil,
1. Kelas Eksperumen

Tests of Normality
Kolmogoroy-Smirnoy” Shapiro-Wilk
Kelas Statistic df Sig Statistic df Sig
Hasil  Pretes Kelas Ekspenmen 152 31 065 933 31 052
Postes Kelas Ekspenmen 128 31 200 904 31 009
*. This 1s a lower bound of the true significance.
a Liliefors Significance Cormrection
2. Kelas Kontrol
Tests of Normality
Kolmogorov-Smimov® Shapiro-Wilk
Kelas Statistic df Sig. Statistic df Sig
Hasi  Pretes Kelas Kontrol 105 31 200 047 31 126
Postes Kelas Kontrol ,140 31 129 953 al 186
* This 15 a lower bound of the true significance
a. Lilliefors Significance Correction
Shapiro-Wi
Kelas P . : ~ "
N Sig. |
Pretest | 0 0635 ‘.
Eksperimen 5 |
pe Postiest 3 | 0,200 |
Pretest 1200
Kontrol 0,200 1}
Posttest 0,129 |

Dari hasil tersebut, dapat dinyatakan bahwa kedua kelas berdistribusi normal. mak:;
dilanjutkan dengan menguji homogenitas.
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b. Uji Homogenitas

Ujt homogenitas dihitung dengan menggunakan SPSS dengan hasil sebagai berikut

Tests of Homogeneity of Variances

Levene Statistic df1 df2 Sig
Hasi Based on Mean 244 1 60 623
Based on Median 217 1 _ 60 643
Based on Median and with 217 1 57,888 643
adjusted df
Based on Inmmed mean E 218 1 60 642
Tests of Homogeneity of Variances
Levene Statistc dff df2 Sig
Hasil Based on Mean 1,092 1 60 300
Based on Median 890 1 60 349
Based on Median and with 890 1 59,211 349
adjusted df
Based on trimmed mean 1,084 1 60 302
Sig
Hasil Pretest Based On Mean 0, 623
Hasil Posttest Based On Mean ‘ 0,300

Berdasarkan hasil perhitungan uji homogenitas menggunakan SPSS, dapat
disimpulkan bahwa data homogen. |

¢. Uji Hipotesis
Uji inpotesis menggunakan SPSS dengan hasii sebagai berikul.

Group Statistics
Kelas e N Mean Std. Dewviation Std Emor Mean
Nilai Postest_Ekspernmen 31 85,00 8,120 1,458
Posiest Kontrol 31 72,87 _7,098 1,275
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Independent Samples Test

Lavene's Test

for Equality of
Vanances t-test for Equality of Means
85% Conhdence
Interval of the
Sig. (2- Mean Std. Error Difference
= F Sig t df tailed) Difference Difference  Lower  Upper
Niai  Equal 1092 300 6,262 60 001 12,129 1937 8254 16,004
varances
assumed
Equal 6,262 58,946 001 12,129 1,937 8253 16,005
vanances
not
assumed
Postiest Kilas Ekspérinion Rastg-;;llﬂ Sig (2-tailed) Taraf Signifikan
Pretest Kelas Kontrol ?2:3? HLR e

Berdasarkan hasil pengujian hipotesis diperoleh nilai signifikansi (2-tailed) <0,001
<0,05, maka Ho ditolak dan Ha diterima. Namun, jika dilihat pada nilai atau tpn, > tube atau
6,262 > 0,05, maka Ho ditolak dan Ha diterima sehingga dapat disimpulkan bahwa “Ada
pengaruh antara model pembelajaran /nquiry terhadap kemampuan menulis surat resmi di kelas
V11 UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli”.
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Lampiran Nilai Stswa Uyt Tes di UPTD SMP Negen 1 Gunungsitoh Utara

No Nama Siswa Up Tes
] R 80
2 R2 | 50
3 R3 45
4 R4 61
5 RS | 80
6 | Re o 1 60 ‘
Y IRE 5 35
K R8 e N
9 |R9 L R 57
10 R10 78
11 | R i 1 i 85
13 [R3 57
" e 0 B T i
14 R 14 : B 75 -
15 RIS 80
16 [RI16 40 |
17 [R17 58 ]
18 | R18 52 )
19 |[RI19 67
(200 | R20 90
— ki ot

A
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LAMPIRAN NILAI SISWA PRETEST DAN POSTETS KELAS

KONTROL
KELAS KONTROL
NO NAMA SISWA NILAI PRETEST NILAI POSTEST
1. LR 72 57
2, |R-2 59 70
3. [R3 67 70
4. | R4 59 69
5. | RS 63 67
6. | R-6 64 77
7. | R-7 59 70
8. |R-8 65 73
9. |R-9 72 73
10. | R-10 68 83
11. [ R-11 65 73
12. | R-12 65 70
13. | R-13 51 83
14. | R-14 71 73
15. | R-15 64 67
16. | R-16 69 70
17. | R-17 69 73
18. | R-18 67 77
19. [ R-19 66 67
20. | R-20 71 67
21, | R-21 69 73
22, |R-22 70 83
23, | R-23 63 57
24. | R-24 65 69
25. | R-25 62 79
26. | R-26 63 77
27. | R-27 73 67
28. | R-28 58 78
29. | R-29 73 88
30. | R-30 54 83
31. | R-31 73 76

*ﬂgm P T LT ALY o
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LAMPIRAN NILAI SISWA PRETEST DAN POSTETS KELAS

EKSPERIMEN

KELAS EKSPERIMEN
NO NAMA SISWA NILAI PRETEST NILAI POSTEST
l. R-1 63 83
2. R-2 67 83
& R-3 69 89
4. R-4 59 73
- B R-5 68 87
6. R-6 37 85
1. R-7 69 93
8. R-8 63 il
9. R-9 63 93
10. | R-10 57 71
11. | R-11 59 87
12. | R-12 61 100
13. | R-13 50 93
14. | R-14 69 67
15. | R-15 63 83
16. | R-16 57 87
17. | R-17 53 100
18. | R-18 62 87
19. | R-19 69 100
20. ] R-20 43 100
21. | R-21 63 77
22. | R-22 57 85
23. | R-23 63 80
24. | R-24 57 75
25. | R-25 57 77
26. | R-26 47 83
27. | R-27 60 92
28. | R-28 53 78
29. | R-29 60 88
50. | R-30 62 83
31. | R-31 63 76

STEREE W SR RS il
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DAFIAR HADIR PESERTA DIDIK UPTD SMP NEGERI | GUNUNGSITOLI UTARA

KCldh
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Tenda Tasgan |

T
:

 S—— l t — S SU—
l C_biﬁt

= _.T -

2 T Habib Almajid Maruao T [/ e
3 lmddazea | P
;L 4 ‘p liene St Wahyum Zendrato T : P : ! -
I 5 i Indah Putri Berhan Zendrato | P '
! 6 ‘hc*,hn Falentina Telaumbanua N P |
7 [JematMendola | P |
R ! Linda Fitnam Telaumbanua I _pJ; T
9 | Mazidah Khairans Camago R l P _:
L- 10 L-ﬁt:li_lt;t-')’?. t.._l;d\v Kyawan Mendrofa l P r
| 1 't Miranda ;x-l;;'l?a-?eam - _I L F
f |2 JMlﬁdarlasc L. i
IL 13 | Nayzan Alfanda Zega - P 1 |
!—T[ Nazla Zendrato I+ L _L—
' l Nayla Zendrato i P |
i ?J # tlman | }l_;r;z;\'all Aceh o L. ! o )
;f 17 L Nur Afni Oktaviam Telaumbanua P -
f 18| Publish Maita Siha | elaumbanua o >
19 | Selvin Cahyam Zega P
26 ISeIsn Knstam Lase ..,_.1 L 1» 'g:’ :
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"5 | Berkat Java Zendrato L
il 6 | Bernard Trang Eben Zendrato L
.7 | Bezatulo Laol L
T8 | Briten Adil Jaya Dacl [
9 | Chyka Tri1 Naru Laoli P
10 | Desman Jaya Zendaro L
L1 | Elvira Chasyah Zendrato
12 | Epipanias Berkat Kristian Laoli D A
13 .Farrel Zendaro L
14 | Fiman Indah Laoli L
15 | Forlan Steven Zendrato i
16 | Gantt Murm Zendrato P
17 | Hanna julistine Laoh P
18 | Healthy Zendrato P
19 | Jesica Cristiani Zendrato P
20 | Junis Yeskiel Zai L
' 21 | Juwita Zendrato P
; 22 | Kristian Zcbua I
23 | Knistoven Dominikus Zendrato L
24 | Michael five Cnistian Zendrato L
| 25 | Novebrian Zendrato L
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"7 | Toree lea Zega | P | Th»r . ¢ . &

"2 | Ferdin Yohanes Zendrato ) L

3 | Afika Partiwi Laoli p

4 Fielun Nethmsa Zom2 P

5 | Steven Anugrah Laoli B
6 | Yiye Avila Laoh P
7 | Damai Sejahtera Zendrato L
8 | Falen Kristian Harefa L
9 | Yurisman Laoli L
10 | Selviana Zendrato P
11 | Lon Kristiani Laoli P

12 | Alfin Kristian Laoli h L
13 | Rizki Jonathan Telaumbanua L
4 | Kelvin Albert Telaumbanua L

15 | Mclfan Yasli Zendrato B
16 | Indah Febriant Zendrato P e 71
17 | Marvel Zendrato L v |
18 | Givty l'hree Zendrato p ,/kg%/
19 | Windy Desti Yanti Zendrato P ' i
20 | Anya Ariella Zendrato P é:_fi ](
21 | Enjelita Rut Zendrato p | " e
22 | Yunus Julvan Zendrato L . o R
23 | Titus Waruwu L i M’, ‘“l'
24 | Wilson Gresman Telaumbanua L (plaho— L
25 | Poldi Leonard Zendrato # %g,,,, 11
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Hal : Pengajuan Judul Rancangan Penelitian

Dengan hormat,
1. Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
NIM

: Listariani Zendrato
: 212124061

Jumlah SKS yang di selesaikan : 136 SKS

Gunungsitoli, 47 Januari 2025

Kepada Yth.
Bapak. Imansudi Zega S.Pd.,M.Pd
Dosen Penasihat Akademik

Dengan ini mengajukan judul Rancangan Penelitian dan memohon kepada Bapak/Ibu kiranya
dapat berkenan menyetujui salah satu judul yang saya ajukan di bawah ini:

No Judul Persetujuan
Tanggal Paraf

1. Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Pada ) |
Kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas VII 7/?07/5‘ )6\'
SMP Negeri 7 Gunungsitoli. e

2. | Upaya Peningkatan Kemampuan Menulis Surat 4
Dinas Melalui Pendekatan Kontekstual Pada Siswa.

3. Pengaruh Penerapan Pendekatan Kontekstual

Teaching and Learning Terhadap Keterampilan

Menulis Surat Pada Siswa.

n
J

2. Demikian permohonan ini saya ajukan dengan harapan semoga bapak/ibu dapat
mempertimbangkannya.

Hormat Saya
Pemohon,

-

Listariani Zendrato
NIM.212124061

S
e,
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Nama

NIM

Program
Program Studi

Fakultas

OUTLINE TOPIK PENELITIAN SKRIPSI

: Listariani Zendrato

: 212124061

:S-1

: Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

: Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Judul

Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Pada Kemampuan Menulis |

Surat Resmi di Kelas VII SMP Negeri 7 Gunungsitoli.

Fenomena

Permasalahan yang sering kali terjadi, yakni peserta didik yang
masih kurang dalam menulis. Salah satunya ialah dalam menulis
surat resmi, pada menulis surat resmi ini menurut kita sangatlah
mudah. Namun, dalam menulis surat resmi harus menggunakan
kaidah dan formal yang berlaku, dengan tujuan untuk
menyampaikan pesan atau informasi secara resmi kepada pihak
lain, baik itu individu, organisasi, maupun lembaga. Jadi dalam
menulis surat resmi ini biasanya digunakan dalam konteks bisnis,
pemerintahan, pendidikan, ataupun keperluan lainnya yang
memerlukan komunikasi formal. Di sisi lain, proses pembelajaran
di SMP Negeri 7 Gunungsitoli masih kedapatan peserta didik yang
tidak mampu menulis dengan baik dan juga tidak tertutup
kemungkinan pada penggunaan model pembelajaran yang
digunakan kurang tepat dan menarik sehingga mempengaruhi
kemampuan menulis peserta didik. Untuk itu, masalah yang
dihadapi peserta didik tentunya harus diselesaikan. Dengan
peng;gunaan model pembelajaran yang inovatif dan kreatif
diperlukan untuk menyelesaikan masalah tersebut karena model
pembelajaran berfungsi sebagai pedoman bagi pengajar dan para
guru dalam melaksanakan pembelajaran  sehingga tujuan

pefnbelajax'aﬂ dapat tercapai sebagaimana mestinya.
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Lokus { UPTD SMP N 7 Gunungsitoli |

Desa Bawodesolo
Alamst Kecamatan Gunungsitoli
Kota Gunungsitoli

Provinsi Sumatera Utara |

|

Menulis surat resmi merupakan salah satu aspek dasar yang harus
dimiliki oleh setiap peserta didiktentunya dalam keterampilan
menulis kita sangat memerlukan yang namanya Bahasa yang
merupakan alat komunikasi untuk menyampaikan suatu gagasan
atau ide, pikiran, maupu perasaan orang lain. Sehingga bahasa
sangat berperan penting dalam kehidupan. Keterampilan
berbahasa ada empat yaitu mendengar, berbicara, membaca, dan
menulis. (Hasanah & Indihadi, 2018). menjelaskan bahwa
keterampilan berbahasa terdiri dari empat keterampilan, yaitu
“keterampilan menyimak, keterampilan berbicara, keterampilan
membaca, dan keterampilan menulis”. Keempat keterampilan
berbahasa tersebut tidak dapat dipisahkan antara satu dengan yang
lain karena keempat keterampilan berbahasa merupakan suatu
Latar Belakang L . o
kesatuan yang utuh. Hal ini sejalan dengan pendapat Fatimah Esti
Radinah Dkk, bahwa “surat adalah alat untuk menyampaikan
informasi dan maksud secara tertulis. Akan tetapi, tidak semua
informasi dan maksud yang tertulis itu dapat disebut dengan surat.
Antikel, makalah, skripsi, laporan penelitian, dan sejenisnya tentu
tidak dapat digolongkan ke dalam surat. Dengan demikian, isi
surat terbatas pada pembenitahuan, pertanyaan, permintaan,
pertimbangan, penugasan, keputusan, perjanjian, lamaran,

penolakan dan sejenisnya.

Kegiatan berbahasa tidak hanya berupa lisan saja, tetapi ada juga
berupa tulisan. Menulis merupakan salah satu keterampilan

berbahasa yang digunakan untuk komunikasi secara tertulis atau

tidak fangsung, tidak secara tatap muka dengan orang lain. Salah
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satu kegiatan berbahasa yang berupa tulisan adalah melalui surat
menyurat. Surat menyurat mempunyai arti penting dalam
menyampaikan gagasan, informasi, dan ide. Kurangnya
kemampuan dalam menulis surat mengakibatkan informasi tidak
tepat sasaran., Syafiq Hakim Noor ddk, menyatakan bahwa
menulis adalah suatu alat yang sangat ampuh dalam pembelajaran
yang dengan sendirinya memainkan peran yang sangat penting

dalam dunia pendidikan.

Salah satu kegiatan menulis yang dapat dilakukan oleh peserta
didik dalam mengasah dan melatih kemampuan menulis yakni
dengan adanya surat sebagai salah satu sarana komunikasi tertulis
untuk menyampaikan pesan serta informasi dari satu pihak
kepihak lain. Dalam menulis surat merupakan suatu proses
berpikir yang di tuangkan dalam bentuk tertulis,ide atau gagasan
tersebut yang kemudian dapat dikembangkan dalam wujud
rangkaian kalimat-kalimat. Surat adalah sehelai kertas yang

digunakan untuk mengadakan komunikasi secara tertulis.

Pada pembelajaran menulis surat resmi ini salah satu cara
bagaiamana peserta didik mengetahui sejauh mana model
pembelajaran inquiry ini berpengaruh dalam kegiatan belajar
mengajar setiap peserta didik.

Berdasarkan hal tersebut, peneliti tertarik unuk melakukan
penelitian dengan judul : “Pengaruh Model Pembelajaran
Inquiry Pada Kemampuan Mneulis Surat Resmi Di Kelas VI
SMP Negeri 7 Gunungsitoli”

Penelitian ini berfokus untuk mengetahui sejauh mana pengaruh
model pembalajaran inquiry pada kemampuan menulis surat resmi

didalam kelas agar lebih menarik dan menyenangkan.

Peramisan Masalah

‘Berdasarkan latar belakang yang telah diuraikan di atas, maka

peneliti merumuskan masalah yang merupakan objek pembahasan

- i Sz o]
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dalam pél‘l_t-llilian. Adapun rumusan masa—lah‘yang'al:a; diteliti
adalah: Adakah pengaruh model pembelajaran inquiry pada

kemampuan menulis surat resmi.

Adapun tujuan penelitian yang ingin dicapai adalah untuk |
. . mengetahui bagaiamana pengaruh model pemebalajaran inquiry
Tujuan Penelitian ) ]
pada kemampuan menulis surat resmi di SMP Negeri 7

Gunungsitoli.

Jenis penelitian ini adalah menggunakan penelitian Kkuantitatif.
Pendekatan kuantitatif ini adalah suatu metode ilmiah yang
menggunakan sistematis untuk meneyelidiki sejauh mana
kuasalitas anatara variabel-variabel yang diukur secara numeik.
Pada metode ini bertujuan untuk mengetahui sejauh mana
pengaruh model pembelajaran ini kepada peserta didik. Hal ini
Metode Penelitian merupakan suatu proses pengukuran menjadi elemen sentral dalam
penelitian kuantitatif, karena memberikan hubungan fundamental
antara pwngamat dan data yang diekspresikan kedalam bentuk
angka. Kemudian data yang akan diperoleh akan di kumpulkan
melalui survei, eksperimen, dan pengukuran yang terstruktur,
sehingga hasilnya dapat disajikan dalam bentuk angka, tabel,
maupun grafik untuk memperoleh hasil yang objektif.

Hasanah dkk, 2018 KETERAMPILAN MENULIS SURAT
RESMI BERDASARKAN ANALISIS KONSTRUKSI
SURAT PEDADIDAKTIKA: JURNAL ILMIAH
PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR

Syafiq Hakim Noor dkk, 2016 PENINGKATAN
Daftar Pustaka KETERAMPILAN MENULIS SURAT RESMI MELALUI
PENDEKATAN KETERAMPILAN PROSES: Universitas

Negeri Semarang Jurnal Pendidikan Bahasa dan Sastra

Indonesia htip://journal unnes.ac.id/sju/index.php/jpbsi

{ , , Fatimah Esti Radinah dkk, KEMAMPUAN MENULIS SURAT
L RESMI DENGAN MENGGUNAKAN  MODEL

e

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

P

“PEMBELAJARAN SZAD PADA SISWA KELAS VII-4 |
l SMP NEGERI 2 KOTA TERNATE ;

Gunungsitoh, 83 Januan 2025

Disetujui oleh Di .‘lni;fcttrl?i
Dosen Penafihat Akademik ‘ "R Program Studi
% ,"! T / {
f_.' | .u/ vl
Ipdnsudi Zega, S.Pd., M.Pd " Leslari Waruwu, S.Pd., M Pd
NIDN. 0120027906 NIDN. 0112029206
Tembusan:

1. Kepala LPPM Universitas Nias
2. Dekan FKIP

s RN
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UNIVEREITAS:
NIAS

YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS

UNIVERSITAS NIAS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Homepage: hitps /7 kip unis nc sd email’ fopa aodas ac i

SURAT PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING
Nomor:086/UN10/PP.10.06/2025

Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Universitas
Nias menetapkan:

Nama : RIANA, S.Pd., M.Pd

NIDN 10114026404

Pangkat : Penata Tk.I/III-d

Jabatan Akademik : Lektor

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Bidang Keahlian : Bahasa Indonesia

Sebagai dosen pembimbing dalam penulisan skripsi mahasiswa Fakultas
Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Nias:

Nama : LISTARIANI ZENDRATO

NIM 1 212124061

Program : Sarjana

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry pada

kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas VII
UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli

Demikian surat penetapan dosen pembimbing ini disampaikan untuk
dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

i Waruwy, 8.S., M.S.

R
N RAENT61200479

Tembusan disampaikan kepada:

1. Rektor Universitas Nias, u.p. Wakil Rektor I .

2. Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
3. Mahasiswa yang dibimbing (Listariani Zendrato)
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Gunungsitoli ~ Agustus 2025

Hal : Pengajuan BimbinganSkripsi
Lampran : 1 set ( satu) lembar
Kepada yth.

Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Universitas Nias u.p Ketua
Program Studi Pendidikan bahsa dan Sastra Indonesia Jalan Yossudarso NO.118/E-
S. Ombolata Ulu

Kota Gununsitoli

Saya yang bertandatangan di bawah ini.

Nama : Listariani Zendrato

Nim 212124061

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidkan

Jumlah SKS yang telah di selesaikan : 144 SKS

Sehubung dengan rencana saya untuk menulis tugas akhir/ skripsi pada tahun
akademik 2024/2025, dengan hormat saya mengajukan topic permasalahan tugas
akhi/skripsi sebagaimana terlampir.

Berkenan dengan hal tersebut saya mengajkan nama-nama dosen sebagai calon
pembimbing tugas akhir/skripsi :

1. Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd
2. Noveri Amal Jaya Harefa, S.Pd., M.Pd
3. Riana, S.Pd., M.Pd

Demikian permohonan ini saya ajukan, atas perhatian saya ucapkan terimakasih

Pemohon

Listariani Zendrato
Nim. 212124061



NIM
212124061

NAMA MAHASIEWA
LISTARIANI ZENDRATO

PRCDI
Pendidikan Bahasa dan Sastro indonesia

JubDut

Gunungsitoli.

Dosen Pembimbing
Riana, SPd, MPd.

Konsentrasi .
Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Tema
PENDIDIKAN

-

Pengaruh Model Pembelgjaran inquiry Pada Kemaompuan Menulis Surat Resmi di Kelas Vil UPTD SMP MNegeri 7

Riwayat Bimbingan Proposal

N
O TOPIK

MATERI

CATATAN DOSEN

1 BAB | PENDAHULUAN
07 Feb 2025 13:34:29

2 BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
08 Feb 2025 10:44:58

11 L atar Belakang Masalah
1.2 Identifikasi Masalah

1.3 Batasan Masalah

1.4 Rumusan Masalah

1.5 Tujuan Penelitian

1.6 Manfaat Penelitian

Download Fila Skripsi

2.1 Kajian Teori
2.2 Kerangka Berpikir

2.3 Hipotesis

Downlood File Skripsi

Bab 1 Pendahuluan 1. Latar belakang
masalah disesuaikan dengana judui
dan hasil observasi penelitian 2.
Iidentifikasi masalah, batasan
masalah, rumusan masalah, tujuan
penelition dan manfaat penelitian.
3tata tulus dalam propesal.

07 Feb 2025 1528:11

BAB I TINJAUAN PUSTAKA: 1) Kajian
teori disesuaikan dengan referensi
yang digunakan 2) Wajib ada dua
pokar ohli dan disimpulkan 3)
Contoh surat resmi dijabarkan 4)
Kerangka berpikir disesuaikan
dengan judul

a8 Feb 2025 15.36 08
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N
o

TOPIK

MATERI

CATATAN DOSEN

3

4

5

6

BAB i METODE PENELITIAN
10 Feb 2025 100613

BAB Il Tinjauan Pustaka

12 Feb 2025 13:23:29

BAB Il METODE PENELITIAN
13 Feb 2025 08:59:35

BAB |, BAB Ii, DAFTAR PUSTAKA

15 Feb 2025 12.51:.27

31 Jenis penelition

3.2 voriabet penelition

3.3 Populasi dan sampel

3.4 Instrumen penelitian

3.5 Teknik pengumpulan data
3.6 Teknik analisis data

3.7 Lokasi dan jadwal penelition

Downiogd Fia Skrips

21Kajian Teori

Sownload Fite Skripsi

3.3 Populasi Dan Sampel

Download File Sknpsi

Judui

1.3 Batasan Masalah
1.4 Rumusan Masalah
1.5 Tujuan Penelitian
22 Kerangka Berpikir

Daftar Pustaka Dan Lampiran

BAB Il METODE PENEUTIAN |) Populasi
dan sompel 2) Lihat dalom buku
panduan tentang pencantumar
lokasi  penelittan 3} Teknik
pengumpulan data {jenis teks yang
dipersiapkan) 4) Teknik analisis data
serta rumusan yang digunakon
wajib dicanturnkan
nama/referensinyc 5) Daftar
pustaka penulisannya

10 Feb 2025 11:08.18

BAB It KAJIAN TEORL: Penulisan Model
Pembelajaran Inquiry sesuai dengan
referensi yang digunakan.

12 Feb 2025 13 2510

BAB i METODE PENELITIAN:
Menentukan populasi dan sampel
sesuai dengan subjek atau peserta
didik di lokasi penetlitian.

13 Feb 2025 09:16:14

BAB I I, DAFTAR PUSTAKA: 1) Judul,
rumusan, batasan, tujuan penelitian
disesuaikan 2) Kerangka berpikir
diperbaiki 3) Daftar penulisannya
disesuaikan dengan buku panduan
4) Lampiran dibuat atau disiapkan.

156 Feb 2025 13:40:44
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N

O TOPIK MATERI CATATAN DOSEN
7  PROPOSAL RANCANGAN PENELITIAN BAB | Pendaohuluan, BAB it Kajan ACC. setuju untuk Ujan Seminar
19 Feb 2025125326 Teori, BAB {il Metode Penelition Proposal

Downiodd Fiie Skrigst

19 Feb 2025 1265322
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PERSETUJUAN RANCANGAN PENELITIAN

Rancangan Penelitian yang diajukan oleh:

Nama : Listariani Zendrato
NIM 1212124061
Program : Sarjana

Program Studi  : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Judul : Pengaruh  Model  Pembelajaran  Inquiry  Terhadap

Kemampuan Menulis Surat Resmi

Telah diperiksa dan disetujui diseminarkan

Gunungsitoli, (j Februari 2025

Pembimbing,

NIDN 0112029206
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UNIVERSITAS
NIAS

YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
UNIVERSITAS NIAS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA lNDONESzlA

118 E/S Gunungsitoli 23 +626392620815 Nias 2281
bind untas ac.id email: pbindauning ac bcd

Alamat : Jalan Yos Sudarso
Homepage: htips: //p

BERITA ACARA SEMINAR RANCANGAN PENELITIAN

a Puluh Enam Februari Tahun Dua Ribu

Pada hari ini Rabu Tanggal Du
r Rancangan Penelitian

Dua Puluh Lima telah diselenggarakan Semina
bagi mahasiswa Universitas Nias :

Nama : Listariani Zendrato

NIM : 212124061

Program : Sarjana

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Terhadap

Kemampuan Menulis Surat Resmi Di Kelas VII UPTD
SMP Negeri 7 Gunungsitoli.

Hari / Tanggal : Rabu / 26 Februari 2025

Waktu Pelaksanaan : 11.01s/d12.30 Wib Wib

Susunan Dewan Pembimbing dan Penelaah: Tanda Tangan
1. Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd y&
) Y,
2. Riana, S.Pd., M.Pd 2
Rekapitulasi Nilai
Susunan Dewan Pembimbing dan Penelaah: Total Nilai

1. Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd Q'&
2. Riana, S.Pd., M.Pd - @f’ |

Total Nilai ! ;),é {

-+ L

Rata-rata nilai adalah: j S o5 '

—

NIDN. 0112029206
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UNIVERSITAS YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
L. UNIVERSITAS NIAS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

Alamat : Jalan Yos Sudarso 118 E/S Gunungsitoli 23 4626392620815 Nias .~ 22812
Homepage: https / /pbind untas ac id email: phinda unias ac

BERITA KETERANGAN SEMINAR RANCANGAN PENELITIAN

Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia Universitas
Nias menerangkan bahwa :

Nama : Listariani Zendrato

NIM 1212124061

Program : Sarjana

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Terhadap

Kemampuan Menulis Surat Resmi Di Kelas VII UPTD
SMP Negeri 7 Gunungsitoli.
Waktu Pelaksanaan : Rabu/ 26 Februari 2025

-

Telah menyelenggarakan seminar rancangan penelitian pada:

Hari / Tanggal : Rabu/ 26 Februari 2025
Pukul : 11.01s/d12.30 Wib
Tempat : FKIP Universitas Nias

Dengan hasil penilaian

Dengan hasil penilaian:

Rancangan skripsi telah cukup baik dan lengkap sehingga telah dapat
dipergunakan sebagai dasar untuk melaksanakan pengumpulan data (90 -
100)

',/ Rancangan skripsi telah cukup baik, namun masih perlu disempurnakan
dan dilengkapi dengan instrumen sebelum dipergunakan sebagai dasar
untuk melaksanakan pengumpulan data (70 - 89)

Rancangan skripsi masih perlu dikembangkan, namun masalah penelitian

masih dianggap perlu untuk diperbaiki menjadi topik permasalahan skripsi.
Dianjurkan seminar perbaikan (55 - 69)

Rancangan skripsi tidak memenuhi syarat untuk dikembangkan sebagai
bahan skripsi. Mahasiswa perlu memikirkan untuk memilih topik lain dan
wajib mengikuti seminar rancangan skripsi (< 54
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s UNIVERSITAS NIAS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

Alamat : Jalan Yos Sudarso 118 E/8 Gunungsitoli 28 +026392620815 Nias <" 22812
Homepage: httpa://pbind,unias.ac.ld emall; pbindaounian,ae.id

Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia,
FKIP Universitas Nias

1. Dosen Pembimbing

Nama : Riana, S.Pd., M.Pd
NIDN 10114026404
Jabatan : Pembimbing
Unit Kerja : Universitas Nias

2. Mahasiswa

Nama : Listariani Zendrato

NIM : 212124061

Program : Sarjana

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Terhadap Kemampuan
Menulis Surat Resmi Di Kelas VII UPTD SMP Negeri 7
Gunungsitoli

3. Waktu Pelaksanaan Ujian:
Hari/tanggal : Rabu/ 26 Februari 2025
Pukul :11.01s/d12.30 Wib
Tempat : FKIP Universitas Nias

4. Perbaikan Skripsi:
No | Bab/Halaman Uraian
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o R | St A0 e
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e

Gunungsitoli, 26 Februari 2025
Dosen Pembimbing,

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

UNIVERSITAS YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
UNIVERSITAS NIAS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

Alamat : Jalan Yos Sudarso 118 E/S Gunungsitoli &8 +626392620815 Nias =122812
Homepage: htips://pbind.unias.ac.id email: pbindtiunias.ac.id

Lembar Perbaikan Seminar Rancangan Penelitian
Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia,

FKIP Universitas Nias

1. Dosen Penelaah

Nama : Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd

NIDN : 0120027906

Jabatan : Penelaah

Unit Kerja : Universitas Nias
2. Mahasiswa

Nama : Listariani Zendrato

NIM 1212124061

Program : Sarjana

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Terhadap Kemampuan
Menulis Surat Resmi Di Kelas VII UPTD SMP Negeri 7
Gunungsitoli

3. Waktu Pelaksanaan Ujian:
Hari/tanggal : Rabu/ 26 Februari 2025
Pukul :11.01s/d12.30 Wib
Tempat : FKIP Universitas Nias

4. Perbaikan Skripsi:

No Bab/Halaman Uraian
- Ukt progf
- oot Lruet comn poda

Gunungsitoli, 26 Februari 2025
Dosen Penelaah,

Imansudi Zega, S.Pd., M.Pd
NIDN: 0120027906
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PERSETUJUAN RANCANGAN PENELITIAN

Rancangan penelitian vang diajukan oleh:

Nama . Listanam Zendrato

NIM - 212124061

Program : Sarjana

Program Studi - Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Fakultas : Keguruan dan [Imu Pendidikan

Judul . Pengaruh Model Pembelajaran /nguiry Terhadap Kemampuan Menulis

Surat Resmi Di Kelas VII UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli
Telah diseminarkan dan disetujui untuk diteliti.

Gunungsitoli, {? Maret 2025

Pembimbing, Penelaah,

Riana, §.Pd., M.Pd

mansudi Zega, S.Pd., M.Pd
NIDN 0120027906

NIDN 0114026404

"o K hm Studi
Pendtdikh}\ 3 dan Sastra Indonesia

T ‘- Leétar: Waruwu, Pd., M.Pd

NIDN 0112029206
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UNIVERSITAS
NIAS

YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
UNIVERSITAS NIAS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Alamat: Jalan Yos Sudarso 118 E/S Gunungsitoli % +626392620815 Nias * / 22812
Home page . hitps //fkip.unias ac id email flup{unias ac id

Nomor  : 087AIN10/PN.01.02/2025. Gunungsitols, 17 Maret 2025
Lampiran : 1 (satu) set
Penthal . Permohonan Izin Pelaksanaan Penclitian

Yth.

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan
Pengembangan dan Peneclitian Daerah Kota Gunungsitoli

di
Tempat
1. Dengan hormat, dalam rangka melengkapi data penelitian yang dilaksanakan oleh:

Nama . Listariani Zendrato

NIM : 212124061

Fakultas : Keguruan dan [lmu Pendidikan

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Jenjang Pendidikan : Strata Satu (S-1)

Judul Skripsi : Pengaruh Model Pembelajaran Inquiry Terhadap
Kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas VII UPTD
SMP Negeri 7 Gunungsitoli

Lokast Penelitian . UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli

Jadwal Penelitian : 25 Maret s/d 25 April 2025

Maka kami mohon kepada Bapak/Ibu kiranya dapat memberi izin kepada mahasiswa
yang namanya tersebut di atas untuk melaksanakan Penelitian di lokasi penelitian
tersebut di atas (rancangan skripsi terlampir).

2. Demikian disampaikan, atas bantuan dan/k/g;jﬁ@am\ainya diucapkan terima kasih.
¢ ‘__L N

%:1 ?6!\ iy
&, d

WA t
t‘\*i'?.\":}

Tembusan Yth:

1. Rektor Universitas Nias

2. Wakil Rektor Lingkup Universitas Nias

3. Kepala LPPM Universitas Nias

4, Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
5. Penelifi yang bersangkutan (Listariani Zendrato)

6. Arsip :
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PEMERINTAH KOTA GUNUNGSITOLI

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
RISET DAN INOVASI DAERAH

JL. PANCASILA NO. 10 TELEPON/FAX (0639) 22574
GUNUNGSITOLI-22814

Gunungsitoli, =\Maret 2025

Nomor : 000.9.2/ 79\ /Bapperida/2025

Sifat : Penting

Lampiran : -

Perihal : Rekomendasi Penelitian Mahasiswa

a.n. Listariani Zendrato

Yth. Dekan Fakultas Keguruan Dan llmu Pendidikan UNIAS
di-

Tempat

Sehubungan dengan Surat Saudara Nomor : 087/UN10/PN.01.02/2025 tanggal 17
Maret 2025 perihal Permohonan Izin Pelaksanaan Penelitian, dengan ini kami sampaikan bahwa pada

prinsipnya kami tidak keberatan dan memberikan izin penelitian untuk memperoleh data kepada
mahasiswa yang namanya tersebut dibawah ini :

Nama : LISTARIANI ZENDRATO
NIiM 1 212124061

Dengan memenuhi persyaratan sebagai berikut :

1. Mahasiswa yang telah menyelesaikan penelitian wajib menyerahkan hasil penelitian kepada Wali
Kota Gunungsitoli melalui Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset dan Inovasi Daerah
Kota Gunungsitoli sebanyak 2 (dua) rangkap.

2. Diharapkan kepada UPTD SMP Negeri 7 yang menjadi sumber data penelitian untuk memfasilitasi
Mahasiswa yang bersangkutan selama melaksanakan penelitian.

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan terimakasih.

a.n. KEPALA BAPPERIDA KOTA GUNUNGSITOLLI,
KEPALA BIDANG RISET DAN INOVASI,

PENATA TK. |
NIP. 19870910 2011011003

Tembusan Yth.

1. Bapak Wall Kota Gunungsitoli;

2. Kepala Dinas Pendidikan Kota Gunungsitoli;
3. Kepala UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitofi,
4. Mahasiswa yang bersangkutan.

|

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMERINTAH KOTA GUNUNGSITOLI

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
RISET DAN INOVASI DAERAH

JL. PANCASILA NO. 10 TELEPON/FAX (0639) 22574
GUNUNGSITOLI-22814

SURAT IZIN PENELITIAN
Nomor : 000.9.2/ 72 /Bapperida/2025

="

Dasar :a. Peraturan Daerah Kota Gunungsitoli Nomor 8 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Gunungsitoli sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Daerah Kota Gunungsitoli
Nomor 6 Tahun 2024 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Daerah Kota
Gunungsitoli Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kota Gunungsitoli;

b. Surat Dekan Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas Nias Nomor:
087/UN10/PN.01.02/2025 perihal Permohonan Izin Pelaksanaan Penelitian.

MEMBERI 1ZIN:

KEPADA

NAMA : LISTARIANI ZENDRATO

NIM 1 212124061

UNIVERSITAS :  UNIVERSITAS NIAS

PROGRAM STUDI :  S-1 PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

UNTUK . Melakukan penelitian lapangan untuk memperoleh data guna kepentingan
penulisan Skripsi dengan judul proposal “Pengaruh Model Pembelajaran
Inquiri Terhadap Kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas Vil UPTD SMP
Negeri 7 Gunungsitoli* Pada UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli dan setelah
menyelesaikan penelitian lapangan agar menyampaikan hasilnya kepada
Wali Kota Gunungsitoli melalui Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,
Riset dan Inovasi Daerah Kota Gunungsitoli.

Ditetapkan di Gunungsitoli

Pada Tanggal 2\ Maret 2025
a.n. KEPALA BAPPERIDA KOTA GUNUNGSITOLI,
A BIDANG RISET DAN INOVASI,

— o

SONASA INSAFAN GULO, S.Sos
PENATA TK. |
NIP. 19870910 2011011003

Tembusan Yth.

1. Bapak Wali Kota Gunungsitoli; .

2. Kepala Dinas Pendidikan Kota Gunungsitoli;
3. Kepala UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli;
4. Rektor Universitas Nias;

5. Mahasiswa yang bersangkutan.

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMERINTAH KOTA GUNUNGSITOLI

Y . DINAS PENDIDIKAN
’ o UPTD SMP NEGERI 7 GUNUNGSITOLI
Jalan Arah Awa’ai Km, 7,5 Desa Bawodesolo
W E-mail: smpn7gunungsitoli@yahoo.com Kode Pos: 22851
GUNUNGSITOLI

SURAT IZIN MELAKSANAKAN PENELITIAN
Nomor : 400.3.5/126-SMP/2025

Dasar . Surat Kepala Badan Perencanaan Pembangunan, Riset dan Inovasi Daerah
Nomor : 000.9.2/792/Bapperida/2025, tanggal 21 Maret 2025 tentang
Rekomendasi Penelitian Mahasiswa atas nama : Listariani Zendrato.

MEMBERI I1ZIN
Kepada
Nama . LISTARIANI ZENDRATO
NIM 1 212124061
Universitas . NIAS
Program Studi : S-1 PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
Untuk : “Pengaruh Model Pembelajaran /nguiry Terhadap Kemampuan Menulis

Surat Resmi di Kelas VII UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli”.
Demikian disampaikan untuk dipergunakan seperiunya.

Ditetapkan di . Gunungsitoli
Pada Tanggal : 22 Maret 2025
Kepalé‘u TD SMP Negeri 7 Gunungsitol,

FADA’ARQ_MENDROFA S.Pd
PEMBINAUTAMA MUDA, IV/C
NIP.' 18670526 199903 1 002

Tembusan:
1. Dinas Pendidikan Kota Gunungsitoli
2. Arsip

o g I S i SR T S A S S S ———— 4!1
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PEMERINTAH KOTA GUNUNGSITOLI

. DINAS PENDIDIKAN
m UPTD SMP NEGERI 7 GUNUNGSITOLI

R . Jalan Arah Awa’al Km. 7,5 Desa Bawodesolo
“} E-mail: smpn7gunungsitoli@yahoo.com Kode Pos: 22851
GUNUNGSITOLI

SURAT KETERANGAN
TELAH SELESAI MELAKSANAKAN PENELITIAN
Nomor 400 3.5/128-SMP/2025

Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli, menerangkan

bahwa:
Nama - LISTARIANI ZENDRATO
NIM . 212124061
Universitas . Nias
Program Studi . -1 PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
Judul Penelitian . “Pengaruh  Model Pembelajaran Inguiry  Terhadap

Kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas VIl UPTD SMP
Negeri 7 Gunungsitoli”.

Benar telah melaksanakan penelitian di UPTD SMP Negeri 7 Gunungsitoli sesuai dengan
jadwal yang telah ditetapkan yakni 25 Maret 2025 — 25 April 2025.

Demikian disampaikan untuk dipergunakan seperiunya.

Ditetapkan di : Gunungsitoli
~Padafanggal @ 26 April 2025

5~ egala'@%TD SMP Negeri 7 Gunungsitoli,
v *4a, ,\u}\\

/o

L 7x3

i,
s

“fy PEMER

2, ‘FADA’ARO'MENDROFA, S.Pd
~“PEMBINA UTAMA MUDA, IVIC
NIP 19670526 199903 1 002

Tembusan:
1. Dinas Pendidikan Kota Gunungsitoli
2. Arsip

[ ———

i
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NAMA MAHASISWA :
LISTARIANI ZENDRATO

PRODI
pendidikan Bahasa dan Sastra indonesia

JUDUL :
Pengaruh Model Pembeldjaran /nquiry Pada Kemampuan Menulis Surat Resmi di Kelas VIl UFTD SMP Negeri 7

Gunungsitoli

Dosen Pembimbing :
Rianag, S.Pd., MPd.

Konsentrasi:
Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

() Tema:
l PENDIDIKAN
s’
Riwayat Bimbingan Skripsi
NO TOPIK MATERI CATATAN DOSEN
1 LAMPIRAN SKRIPSI 1. Perbaikan pada pemilihan Lampiran: 1) pada pembuatan soal
22 Jul 2025 12:37.39 kata pada pembuatan soal disesuaikan dengan materi gjar
2. Lembar kertas jawaban siswa  yang ada dalam penelitian, 2)
diberi poin penilaian sesuai lembar jowaban siswa penilaian
dengan kriteria penilaian dirinci sesudi kriteria penilaian
O 24 Jul 2025 13:43:16
2 LAMPIRAN 1. Memperbaiki kalimat pada Lampiran: hasil pretes dan postes
30 Jul 2025 07:29:24 soal postes dan pretest pada kelas kontrol dan kelas eksperimen
kelas kontrol dan kelas disesuaikan dengan soal yang
eksperimen sudah dibuat dan penilaiannya
2. Membawa soal postes dan sesuaikan dengan kriteria penilaian.
pretest pada kelas kontrol dan
kelas eksperimen
. 01 Aug 2025 15:11:05
Dawniaad File Skripsi
113

httbs:_:‘/stma{.unias-.ac,id/mhslbimbingan-skﬁpsi‘
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SIMAT | UNIVERSITAS NIAS

MATERI

R T TR

AR A T Ssage s 40

CATATAN DOSEN

NO  TOPIK
3 Lampiran
07 Aug 2025 10:03:15

4 BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN
07 Aug 2025 19:34:37

5 BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN
08 Aug 2025 21'18:45

@ BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN
09 Aug 2025 17:46.26

Merinci perolehan nilai pre-test dan
post-tes pada kelas kontrol dan
kelas ekspenmen

Download File Skripsi

1. Memperbaiki tata tulis dalam
mendeskripsikan hasil
pengolahan data

2. Pengolahan data di sesuaikan
dengan rumus atau aplikasi
yang digunakan (SPSS)

Download File Skripsi

Memperbaiki deskripsi dato di BAB
IV dan disesuaikan di uji coba tes
disekolah lain

Download File Skripsi

1. Daftar hadir di kelas uji coba,
kelas kontrol dan kelas
eksperimen dilampirkan

2. Soal pada uji coba, kelas
kontrol dan kelas eksperimen

dilampirkan

3. Hasil penilaian siswa
dilengkapi

4. Format penilaian pada uji
cobaq, kelas kontrol dan kelas
eksperimen dilampirkan

5. Melampirkan hasil dari anates
dan sPss (yang digunakan
dalam mengolah data)

Download File Skrips)

B Dipindai dengan CamScanner

Lampiran: diperbaiki mengolah hagil
tes sjiswa Pada kelas kontrol dan
kelas eksperimen, dijabarkan sesugi
dengan kriterig penilaian.

07 Aug 2026 21:43-37

BAB IV: perbaiki pengolahan data
dari hasil pretes dan postes siswa
pada  kelas kontrol dan kelas
eksperimen sesuai dengan rumus
yang digunakan melalui aplikasi
SPSS.

07 Aug 2025 21-46.06

BAB Iv: perbaiki hasil data berupa
tes pada kelas uji tes di sekolah Iain
dan lembar kerjo siswa pretes,
postes di kelas kontrol dan kelas
eksperimen.

08 Aug 2025 14.58:48

BAB IV: setiap data yang sudah
diolah, mulai dari kelas uji tes di
kelas lain, uji pretes dan postes di
kelas kontrol dan kelas eksperimen
wajib dilengkapi dengan daftar
hadir. Kemudian deskripsi BAB IV
disesuaikan dengan hasil
pengolahan data dengan rumus

yang digunakan baik di kelas
kontrol dan kelas eksperimen.
10 Aug 2025 19:37:15
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812125, 6:56 AM SIMAT | UNIVERSITAS NIAS

NO  TOPIK MATERI CATATAN DOSEN
7 BAB V SIMPULAN dan SARAN 1. Perbaiki simpulan dan saran BAB V. Simpulan dan Saran
12 Aug 2025 17:10:56 2. Pada Abstrak di perbaiki diperbaiki, deskripsikan simpulan
tatatulisnya serta memberikan  dengan hasil  penelition, saran
simpulan dan saran diberikan kepada sekolah dan
3. Pada kata pengantar tatatulis  peneliti selanjutnya.
di perbaiki

Download File Skl]pSi 12 AUg 2025 175849

12 Aug 2025 1713:27

Download File Skripsi

8 BIMBINGAN SKRIPSI ACC ACC: Setuju Ujian Meja Hijau

12 Aug 2025 17.59.17

https://siinat unias.ac.idimhs/imbingan-skripsi ° .. AH 4
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YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
UNIVERSITAS NIAS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

PROGRAM STUDI PEN DIDIKAN BAHASA DAN SAS’I RA INDDNLSIA

Alamat  Jalan Yos Sudarso 1R FE /8 Gamangsitch 38 «620 10062081 % Kuas " 2
Homepage Mot { d CEadl

UMNIVERIITAS:
NiAS

PENGESAHAN PEMBIMBING

Sknpst im dengan judul " Pengaruh Model Pembelagaran Inguiry erhadap Eemampuan
Menuhis Surat Resmu dv Kelas VIE UPTD SMP Negerr 7 Guaungsitol?” yang disusun oleh
Listariani Zendrato dengan NIM 212124061 Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia, telah dikoreksi dan direvisi oleh pembimbing sehingga dapat didanjutkan untuk

stdang upian skripsi.

Gunungsitoli, /2 Agustus 2025

Dosen Pembimbing,

RIANA, 8.Pd., M.Pd
NIDN 0114026404

& Dipindai dengan CamScanner
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PERSETUJUAN PEMBIMBING SKRIPSI

Skripsi yang diajukan oleh:

Nama  Listariani Zendrato
NIM : 212124061 ‘ ' / |
Program : Sarjana '

Program Studi : Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia

Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan : : :

Judul : Pengaruh Model  Pembelajaran ~ Inquiry Terhadap iy
Kemampuan Menﬁlis Surat Resmi' di Kelas VII UPTD SMP:

Negeri 7 Gunungsitoli

telah diperiksa dan disetujui untuk diuji. ol a0 R

~Gunungsitoli, \2- Agustué 2025

Méngetahui,
Ketua Pr g Studi
“P  Pendidfkan Bahas) dan Sastra Indonesia, Dosen Pembimbing,
s .]/ ’:‘ ) ‘L A
IR Yo Riana , S.Pd,, M.Pd
~~—NIDN 0112029206 K NIDN 0114026404
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YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
UNIVERSITAS NIAS
LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

Rekiorat Jalan Pancasila No 10 Kota Gunungsitoli Bl +626382620815 Naas = 22814

SURAT KETERANGAN
Nomor : 584 /UN06.01/TU.01.20/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . Arisman Telaumbanua, 8.Pd.,M.Pd.T

NIDN : 0102018705

Pangkat/Golongan : Penata Muda Tk.l /1lI/b

Jabatan : Sekretaris Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada

Masyarakat Universitas Nias

dengan ini menerangkan bahwa,

Nama : Listariani Zendrato

NIM 1 212124061

Fakultas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Program Studi : Pendidikan Bahasa Dan Sastra Indonesia

Judul Skripsi : PENGARUH MODEL PEMBELAJARAN INQUIRY TERHADAP

KEMAMPUAN MENULIS SURAT RESMI DI KELAS VII UPTD
SMP NEGERI 7 GUNUNGSITOLI
adalah benar telah melakukan pengecekan plagiarisme terhadap Skripsi
mahasiswa tersebut di atas melalui aplikasi Turnitin, dan mendapat tingkat
Similarity 7% dan tingkat Artificial Intelligence (Al) 0%, sehingga dinyatakan layak
untuk melanjutkan pada tahap selanjutnya sesuai dengan tahapan pada
penyelesaian skripsi.
Gunungsitpli, 19 Agustus 2025
An. Kepala LPPM Universitas Nias

elaumbanua, 8§.Pd. M.Pd.T
NIDN. 0102018705

Tembusan: :
| Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa Dan Sastra Indonesia
2 Mahasiswa an. Listariani Zendrato

Dipindai dengan CamScanner
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YAYASAN PERGURUAN TINGGI NIAS
Sy UNIVERSITAS NIAS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

Alamat : Jalan Yos Sudarso 118 E/S Gunungsitoli & +626392620815 Nias ="22812
Homcpage: https://pbind.unias.ac.id email: pbind@unias.ac.id

'UNIVERSITAS
NIAS

SURAT KETERANGAN LULUS MATA KULIAH
Nomor: 568/UN10.02/TU.01.20/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini:
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